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	操作手册
	一、教师个人工作量上报：
	（一）需要教师个人填报的类目：
	（二）填报流程：
	（三）填报注意事项：

	二、二级单位审核：（学院或部门）
	（一）二级单位管理员导入数据：
	1.需要管理员导入数据的类目：除了需要教师个人申报的类目，其他都需要管理员导入数据。只有教学工作量和动态
	2. 导入流程：

	（二）二级单位管理员审核：
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	2.审核流程：



